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INTRODUCCION: E| siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de MARZO DE 2028, lo anterior
dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se
describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecucién del
contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto de! contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN LA
SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE
LA GOBERNANZA Y LA EDUCACION AMBIENTAL PARA LA RESTAURACION
PROGRESIVA DE LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS VALLE DEL
CAUCA

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Elaborar, tramitar y EL a hacer seguimiento a las Peticiones, Quejas y Reclamos (PQR), tanto
verbales como escritas, asi como a las acciones constitucionales y requerimientos judiciales o
administrativos que sean asignados, garantizando respuestas oportunas, fundamentadas y
conforme a normatividad vigente.

2. Proyectar, revisar y ajustar actos administrativos, resoluciones, conceptos juridicos y demas
documentos oficiales requeridos para el cumplimiento de las funciones y acciones desarrolladas
por la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible del Departamento del Valle del Cauca.

3. Brindar orientacién y apoyo juridico a la Subsecretaria Técnica Ambiental, mediante la
revision y analisis de documentos, contratos, convenios, normativas y procedimientos
administrativos relacionados con el proyecto.

4. Apoyar juridicamente los procesos precontractuales, contractuales y postcontractuales,
verificando el cumplimiento de los requisitos legales y procedimentales establecidos.

5. Ejecutar todas las acciones siguiendo las directrices del supervisor del contrato y en
concordancia con los lineamientos del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién - MIPG.

ACTIVIDAD 1

- Realicé el seguimiento y tramite técnico-juridico a las Peticiones, Quejas, Reclamos y
Sugerencias (PQRS) asignadas a la Subsecretaria Técnica Ambiental, verificando el
cumplimiento de los términos legales de respuesta. Esta labor incluyé el analisis normativo de
los requerimientos y la proyecciéon de respuestas fundamentadas en la legislacién ambiental
vigente. Asimismo, mantuve actualizado el archivo de control de correspondencia y
requerimientos administrativos, asegurando la trazabilidad de las actuaciones y garantizando el
derecho de los ciudadanos a recibir atencién oportuna y de fondo conforme a los procedimientos
institucionales
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ACTIVIDAD 2.

Proyecte, revisé y ajusté la primera acta externa en el marco del convenio con INCIVA,
documento oficial en el cual quedaron consignados de manera formal los compromisos y
acuerdos necesarios para la entrega de las actividades requeridas para el tramite del segundo
desembolso. Esta actividad consistié en la redaccion y consolidacién de los puntos clave
discutidos, enfocandome en la necesidad de realizar entregas completas de los informes
correspondientes a las actividades uno dos y tres para evitar retrasos administrativos,
Asimismo, aseguré que el documento cumpliera con todos los estandares técnicos y juridicos
exigidos por la Secretaria de Ambiente, tales como Ia correcta aplicacién de las Tablas de
Retencion Documental (TRD) y la validacién estricta de los participantes que asistieron a la
reunion. Con este ajuste, se garantizo un soporte documental solido y transparente,

indispensable para dar el visto bueno y proceder con la gestién del informe ntimero dos y su
respectivo pago
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Proyecte, revisé y ajusté la segunda acta externa del convenio con INCIVA, documento
oficial en el cual se copsignaron detalladamente las observaciones técnicas realizadas
en conjunto con el equipo de la entidad para el cumplimiento de los objetivos pactados.
Durante esta actividad, me encargué de plasmar la revisién de los puntos clave
necesarios para la terminacién de la entrega del informe nimero dos, tales como la
exigencia de cronogramas de revision de avance y la entrega completa y organizada de
los soportes de las actividades uno y dos. Asimismo, aseguré que el documento reflejara
las correcciones administrativas solicitadas por la supervision, garantizando la validacién
de la TRD y los participantes, con el fin de consolidar el expediente documental qué
permite dar viabilidad técnica al tramite del segundo desembolso.
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ACTIVIDAD 3 Brindar orientacién y apoyo juridico a la Subsecretaria Técnica Ambiental,
mediante la revision y analisis de documentos, contratos, convenios, normativas vy
procedimientos administrativos relacionados con el proyecto.

Brindé orientacion y apoyo juridico a la Subsecretaria Técnica Ambiental mediante mi
participacion en las mesas de trabajo presenciales con los equipos técnicos de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible (SADS) e INCIVA, donde asesoré en la estructuracion legal
de las actas de reunién. Durante estas sesiones, realicé el analisis y la revision normativa de
los compromisos pactados, asegurando que el contenido de las actas cumpliera con los
requisitos de validez juridica necesarios para el tramite del segundo desembolso. Intervine
activamente en la definicién técnica de las subactividades de educacion ambiental, validando
que la diferenciacién entre talleres, capacitaciones y jornadas pedagégicas se ajustara a los
terminos del convenio para evitar ambigliedades legales en los informes. Asimismo, brindé
directrices juridicas sobre la importancia de la veracidad en los soportes documentales, como
el registro fotografico y los listados de asistencia, con el fin de garantizar la transparencia y la
debida trazabilidad ante las instancias de supervision y control del Departamento.




ACTIVDAD 4. Apoyar juridicamente los procesos precontractuales, contractuales vy
postcontractuales, verificando el cumplimiento de los requisitos legales y procedimentales
establecidos.

- Para dar cumplimiento a esta obligacién de apoyo juridico en la etapa contractual y
postcontractual, realiceé el cargue de las cuentas de cobro y los respectivos soportes de
gjecucion en la plataforma SECOP Il para los contratistas de la Subsecretaria Técnica .
Ambiental. Esta actividad consistié en la verificacion rigurosa de que cada documento
cargado cumpliera con los requisitos legales y procedimentales exigidos, tales como el
informe de actividades, la planilla de seguridad social y el visto bueno de la supervision,
asegurando asi la transparencia y la trazabilidad del proceso de pago. A través de este
cargue oficial, garantice el cumplimiento de las normativas de contratacion publica y el
debido proceso administrativo, facilitando la organizacién documental necesaria para
que la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible pueda proceder con el tramite de
los honorarios correspondientes a cada periodo ejecutado.
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5. Garantizar el cumplimiento de los lineamientos del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
- MIPG, promoviendo la transparencia, eficiencia y articulacion de la gestiéon juridica y
administrativa.

especificamente en el valor de la Justicia como pilar fundamental para promover la
transparencia y la eficiencia en la gestion publica. Durante esta jornada, fortaleci mis
conocimientos sobre el compromiso de actuar con equidad, imparcialidad y transparencia
en cada una de las actuaciones juridicas y administrativas que desarrollo para la Secretaria.
Esta formacion me permitié alinear mi desempefio profesional con el objetivo de garantizar
un trato digno y respetuoso a los ciudadanos y colaboradores, asegurando que los
procedimientos administrativos y contractuales de la Subsecretaria Técnica Ambiental se
ejecuten bajo los mas altos estandares éticos. Con esta asistencia, contribuf a la articulacion
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de la gestion institucional, promoviendo una cultura de legalidad que blinda juridicamente
los procesos y fortalece la confianza en la administracién departamental

X ) ot - ® L::J
) A~ P . e ane Iy PER
B Srpwronss snmtas sowins ¢ s are WAL

o QUE ES LA JUSTICIA

«~ » 4Se habla de justicia cuando se obra
= rectamente y conforme a la razén, o sea, |,
3 cuando se tiene {a voluntad de actuar |
¢ { objetivamente y teniendo en cuenta el }

P00 & 21 I AV PR i3 ek o A s Vb L W ot e e v LE 2] L%

Moy Lackh Doy

MARY LIZETH DURANGO RAMOS
CC. 1.006.258.048 DE EL CERRITO VALLE
CONTRATISTA
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